ПРЕДЛОГ


На основу члана 18. став 4. Статута Универзитета у Београду (“Гласник Универзитета у Београду”, број 131/06) и Одлуке Савета Универзитета о оснивању Центра за обезбеђење квалитета, број _________од ______, Сенат Универзитета, на седници одржаној _________ донео је 

ПРАВИЛНИК О РАДУ ЦЕНТРА ЗА ОСИГУРАЊЕ КВАЛИТЕТА
Члан 1.

Овим правилником уређују се ближе надлежности, начин рада и руковођење  Центром за обезбеђење квалитета (у даљем тексту: Центар).
Члан 2.


Центар за обезбеђење квалитета је организациона јединица Универзитета у Београду ( у даљем тексту Универзитет) основана ради обезбеђивања система осигурања квалитета на Универзитету и факултетима у његовом саставу.
Члан 3.

Стручни послови Центра су:

- развијање јединственог система обезбеђења и унапређења квалитета на Универзитету,

- израда нормативних и других аката из области обезбеђења квалитета, и праћење домаће и међународне легислативе ради усклађивања аката Универзитета са донетим прописима и међународно прихваћеним документима у области високог образовања,

- стручна подршка органима Универзитета и факултета у организацији и спровођењу самовредновања и припреме за акредитацију,

- сарадња са домаћим и међународним институцијама, телима и организацијама од значаја за област обезбеђења квалитета и за примену и праћење Болоњског процеса,

- укључивање у домаће и међународне пројекте високог образовања, ради размене искуства, мишљења и унапређења стручног рада Центра,

- припрема анализа, извештаја и других материјала из надлежности Центра,

- и други стручни послови из области обезбеђењења и контроле квалитета, у складу са Законом о високом образовању и подзаконским актима, и општим актима Универзитета.

- административно-технички послови
- и други послови из области обезбеђењења и контроле квалитета, у складу са Законом о високом образовању и подзаконским актима, и општим актима Универзитета.

Члан 4.

Информатички послови  Центра су:

-  формирање и ажурирање базе података по областима обезбеђења квалитета према Стандардима квалитета Националног савета за високо образовање,

- обезбеђивање и прилагођавање софтвера функцији прикупљања и обраде релевантних података,

- прикупљање и обрада података од значаја за праћење, контролу, обезбеђење и развој високог образовања у областима и мерама за обезбеђење квалитета,

 дефинисаним актима Универзитета,

-  израда аналитичких, студијских и других извештаја по обрађеним подацима као и других материјала од значаја за утврђивање оцене стања у одговарајућој области за потребе Одбора за обезбеђење и унапређење квалитета, Сената и других органа Универзитета,

-  осмишљавање, уређивање и ажурирање WEB странице Центра

- и други послови у овој области.

Члан 5.
Административни послови Центра су:

- административно-техничка подршка раду Центра,

- евидентирање и старање о материјалима и документима Центра,

- писана, телефонска и електронска комуникација са органима, телима, установама, организацијама и институцијама од значаја за рад Центра,

- и други послови.

Члан 6.

Рад Центра координира директор Центра кога именује ректор, на четири године са могућношћу поновног именовања.

За директора може бити именовано лице које има високу стручну спрему друштвеног смера, три године радног искуства и занање једног светског језика.

.Директор Центра присуствује седницама Одбора за обезбеђење и унапређење квалитета.
Члан 7.

Актом о систематизацији утврђују се послови, укупан број радних места са називом и описом послова и потребним бројем извршилаца, као и услови за свако радно место.

Висину зараде директора и осталих запослених утврђује ректор, у складу са општим актима којима се уређују зараде запослених у Стручној служби Универзитета.

Члан 8.

Стручне и административно-техничке послове за потребе Центра обавља Стручна служба Универзитета.
Члан 9.


Средства за рад Центра обезбеђују се из средстава Универзитета, у складу са одлуком надлежног органа, из делатности Центра, као и из донација, поклона, пројеката, накнада за услуге и сл.

Члан 10.


Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у « Гласнику Универзитета у Београду».
ПРЕДСЕДНИК СЕНАТА

                                                                                                                 Р е к т о р    
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